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ЗАКЛЮЧЕНИЕ
СПИСОК ИСПОЛЬЗУЕМЫХ ИСТОЧНИКОВ

ПРИЛОЖЕНИЯ
ВВЕДЕНИЕ

В российской системе образования  в отличие от систем других европейских государств, таких как Франция, Германия и ряда иных написание и защита выпускной квалификационной работы является обязательным элементом, предшествующим получению соответствующего документа об образовании.

Написание и защита выпускной квалификационной работы наравне с государственным экзаменом не только подводит итог всему предшествующему обучению, но и позволяет сделать вывод о подготовленности выпускника, усвоении им полученных знаний. Процесс подготовки и написания работы, в том числе и ее защита, сопряжена с определенными трудностями, в связи с этим вниманию студентов выпускных курсов предлагается данное методическое пособие.

Пособие имеет своей целью показать процесс подготовки, к написанию работы начиная с выбора темы и подбора литературы, и заканчивая написанием речи для выступления и собственно защитой работы. Данным методическим пособием могут пользоваться не только студенты выпускных курсов, но и научные руководители выпускных квалификационных работ при оказании соответствующего содействия в написании работы закрепленным за ним учащимся.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

В соответствии с Положением об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений РФ, утвержденном приказом Минобразования России от 25.03.2003 года № 1155 (далее «ПОЛОЖЕНИЕ»)  итоговая государственная аттестация выпускников включает:

1. Сдачу государственного экзамена;

2. Защиту выпускной квалификационной работы.

Дипломная работа – это выпускная квалификационная работа исследовательского характера, выполняемая выпускником института.

Выпускная квалификационная работа юриста представляет собой теоретическое или экспериментальное исследование одной из актуальных тем в области юриспруденции, – в которой выпускник демонстрирует уровень овладения теоретическими знаниями и практическими умениями, позволяющими ему самостоятельно решать профессиональные задачи.

При написании выпускной квалификационной работы преследуются следующие цели:

1. систематизация, закрепление и расширение полученных теоретических знаний по специальности, и их применения для постановки и решения конкретных научных и практических задач;

2. углубление навыков ведения самостоятельной работы, овладение современными методами постановки и анализа проблем;

3. развитие умения проводить критический анализ литературы, творчески обсуждать результаты работы, вести научную полемику.

В дипломной работе студент должен показать:

1. прочные теоретические знания по избранной теме и проблемное изложение теоретического материала;

2. умение изучать и обобщать литературные источники, сведения, полученные в процессе прохождения преддипломной практики, материалы судебной практики, делать выводы и предложения;

Общими требованиями к дипломной работе являются:

1. целевая направленность;

2. четкость построения;

3. логическая последовательность изложения материала;

4. глубина исследования и полнота освещения вопросов;

5. убедительность аргументаций;

6. краткость и точность формулировок;

7. конкретность изложения результатов работы;

8. грамотное оформление.

Вид выпускной квалификационной работы, ее объем, и состав определяется институтом в соответствии с Положением. Обобщение практического опыта показывает, что оптимальным объемом дипломной работы следует считать объем в 60 – 70 машинописных листов. Сама работа должна состоять из следующих структурных элементов:

· титульный лист;

· задание на выполнение дипломной работы;

· содержание;

· введение;

· основная часть;

· заключение;

· список использованных источников;

· приложение.

Тематика выпускных квалификационных работ разрабатывается кафедрами института и утверждается ученым советом. Однако студенту-выпускнику помимо тем указанных в перечне предложенном выпускающей кафедрой, предоставляется право предложить собственную тему квалификационной работы, эта тема должна быть актуальной, мало изученной или иметь какие либо проблемные вопросы. Выбранная студентом тема закрепляется за ним приказом по учебному заведению.

При подготовке к защите дипломной работы каждому студенту-выпускнику предоставляется научный руководитель и при необходимости консультант.

Научным руководителем квалификационной работы может быть как преподаватель выпускающей кафедры института, так и  преподаватели из других учебных заведений, в том числе практические работники, имеющие ученые степени, звания и являющиеся специалистами в области права.

2.  ТРЕБОВАНИЯ, ПРЕДЬЯВЛЯЕМЫЕ К ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ (ДИПЛОМНОЙ) РАБОТЕ СПЕЦИАЛИСТА

К выпускной квалификационной (дипломной) работе студента-выпускника должны предъявляться следующие общие требования:

1. Работа должна носить научно исследовательский характер;

2. Тема работы должна быть актуальной, т.е. отражать исследуемую проблему в контексте значимости современных социальных, правовых, политических проблем, соответствовать современному состоянию и перспективам развития права;

3. Выпускная квалификационная (дипломная) работа должна отражать умение студента самостоятельно собирать, систематизировать полученные материалы, анализировать сложившуюся ситуацию в практике или данной сфере общественных отношений;

4. Тема работы ее цели и задачи должны быть тесно связаны с решением проблем исследования;

5. Работа должна отражать добросовестное использование автором данных отчетности, в том числе ссылки на мнения авторов других работ с соблюдением их авторских прав;

6. Выпускная квалификационная (дипломная) работа должна иметь четкую и последовательную структуру, отвечать требованиям логичного и последовательного изложения материала, иметь завершенные и обоснованные выводы, доводы из практики, в том числе судебной практики.

Выпускная квалификационная (дипломная) работа студента-выпускника по завершению написания подлежит обязательному рецензированию и защите в Государственной аттестационной комиссии института (ГАК).

Защита выпускных квалификационных (дипломных) работ проводиться на открытых заседаниях экзаменационной комиссии с участием не менее 2/3 состава комиссии.

Результат защиты выпускной квалификационной (дипломной) работы определяется оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» или «неудовлетворительно» и объявляется в день защиты после оформления в установленном порядке протоколов заседаний ГАК.

Оценка по результатам защиты определяется  аттестационной комиссией в закрытом заседании  посредством голосования, решение принимается простым большинством голосов членов комиссии принимавших участие в заседании. При равном числе голосов, голос председателя аттестационной комиссии имеет решающее значение.

В соответствии с п. 18 Положения студенту не подтвердившему соответствие подготовки требованиям государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования назначается повторное прохождение итоговых аттестационных испытаний, которое  целесообразно назначать не ранее, чем через три месяца и не более чем через пять лет после прохождения итоговой государственной аттестации впервые.

3. ВЫБОР ТЕМЫ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ (ДИПЛОМНОЙ) РАБОТЫ И НАЗНАЧЕНИЕ НАУЧНОГО РУКОВОДИТЕЛЯ

Тема выпускной квалификационной работы должна быть актуальной, соответствовать состоянию и перспективам развития юридической науки, отражать потребности правоприменительной практики. Выпускная квалификационная работа может быть подготовлена по любым обязательным дисциплинам учебного плана, включая цикл общегуманитарных, общепрофессиональных дисциплин и иметь юридическую направленность. По согласованию с научным руководителем студент может избрать в качестве темы выпускной квалификационной работы теоретический анализ обзоров судебной, следственной, административной или иной юридической практики, в том числе по пробелам применения норм права.

Своевременный и правильный выбор темы выпускной квалификационной (дипломной) работы определяет успех всей последующей работы выпускника.

Выбор целесообразно начать с ознакомления тех примерных тем квалификационных (дипломных) работ которые имеются на выпускающей кафедре. В целях избегания повторений перечень тем ежегодно изменяется и утверждается на заседаниях ученого совета учебного заведения. В примерном перечне дипломных работ находятся наиболее проблемные и актуальные вопросы, над которыми рекомендуется поработать выпускнику. Вместе  с тем, как указывалось ранее, студент имеет право предложить собственную тему работы и провести по ней соответствующее исследование. При этом не следует забывать, то, что тема работы должна быть актуальной, отличаться научной новизной и иметь практическую значимость. Выбор темы дипломной работы, как правило, должен быть связан с проблемами преддипломной и производственной практики, в период прохождения которых студент имел бы возможность, осуществить подбор соответствующей литературы и иных необходимых ему для написания работы материалов.

Наибольшей сложностью, отличаются те темы, которые связаны с общетеоретическими исследованиями. Выпускник должен не только показать хорошее знание теории, имеющихся научно – теоретических работ, но и сделать самостоятельные выводы, в том числе, предложения теоретического характера, а также, на основании имеющихся практических навыков и материалов убедительно и аргументировано доказать их обоснованность.

Выбор темы квалификационной (дипломной) работы определяется научным интересом, устремлениями и наклонностями студента. Выпускник должен учитывать профиль своей специальности. Студенту заочной формы обучения целесообразно избирать тему, близкую по характеру и направлению его профессиональной деятельности. Серьезное внимание при этом следует обратить на возможность получения по ней практического результата, доступности источников, материалов судебной практики, наличию иных материалов. 

Выбирая тему, студент обязан согласовать ее формулировку с руководителем или опытным преподавателем соответствующей кафедры. 

Тема работы закрепляется за студентом-выпускником на основании его личного письменного  заявления, которое подается на имя заведующего выпускающей кафедры. Заявление должно быть подано в сроки установленные ученым советом института. (Приложение № 1).

Заявления студентов-выпускников рассматриваются на одном из заседаний соответствующей кафедры. Решением кафедры выбранная выпускником тема дипломной  работы утверждается или изменяется, в том числе за студентом-выпускником  закрепляется научный руководитель.

После утверждения темы вместе с научным руководителем студент составляет задание на выполнение дипломной работы. Оно подписывается студентом, научным руководителем и утверждается заведующим кафедрой. Задание должно быть выдано студенту перед прохождением дипломной практики.

Задание составляется в двух экземплярах: первый выдается студенту перед преддипломной практикой, среди задач которой – сбор данных для написания дипломной работы; второй остается на кафедре и вместе с дипломной работой представляется к защите.

Утверждение темы квалификационной (дипломной) работы и назначение научного руководителя по представлению заведующего кафедрой оформляется приказом директора института или его заместителем по учебной работе перед направлением выпускника на прохождение преддипломной практики.

Руководство выпускной квалификационной работой могут осуществлять доктора наук, кандидаты наук, профессора, доценты, а также старшие преподаватели института без ученой степени имеющие стаж педагогической работы не менее 3 лет.

Преподаватели без ученой степени могут осуществлять научное руководство выпускными квалификационными работами лишь по решению заведующего выпускающей кафедрой и при условии наличия опыта практической работы или педагогического стажа не менее 3 лет.

Научный руководитель дипломной работы:

1. Осуществляет непосредственное руководство и контроль за процессом  исследования проводимым выпускником по избранной теме.

2. Выдает студенту-выпускнику задания по квалификационной (дипломной) работе.

3. Оказывает помощь в планировании выполняемой выпускником работы, а при необходимости и в составлении календарного плана – графика на весь период выполнения квалификационной (дипломной) работы.

4. Рекомендует необходимые основные законодательные, нормативно-правовые акты, научную, методическую литературу, справочные пособия, учебники и учебные пособия, а также иные источники необходимые для полноты исследования соответствующей темы работы. 

5. Проверяет выполнение работы. 

После завершения студентом-выпускником исследования, научный руководитель обязательно дает отзыв на дипломную работу. Отзыв оформляется в письменном виде и должен содержать характеристику проделанной выпускником работы и темы дипломной работы, актуальность и новизну темы, ее практическую значимость, степень разрешенности поставленных в исследовании задач, наличие материалов судебной практики и правильность их применения, оценивается достоверность и полнота полученных результатов исследования, предложения о допуске к защите и рекомендации о присвоении выпускнику соответствующей квалификации.

4. ОСНОВНОЙ ЭТАП

Основной этап работы включает в себя:

1. составление содержания дипломной работы;

2. подбор, анализ и обобщение законов и иных нормативных актов и литературных источников;

3. сбор и анализ практического материала.

Охарактеризуем каждый из них в отдельности.

Правильно составленное содержание квалификационной (дипломной) работы служит основой в подготовке к написанию соответствующей работы, помогает ему систематизировать научно-методический, практический материал, обеспечить последовательность его изложения. Содержание должно соответствовать существу избранной выпускником темы квалификационной (дипломной) работы.

Главное в вопросе формирования оглавления работы – сформулировать ее главную цель, обозначить вопросы, существенные для ее раскрытия, логически последовательно показать, посредством решения каких частных задач раскрывается содержание существенных вопросов темы. В связи с этим недопустимо формулировать название параграфов шире названия главы, дублировать формулировки разделов. Все главы и параграфы квалификационной (дипломной) работы должны находиться в логичной последовательности и в своей совокупности исчерпывать содержание темы.

Предварительное оглавление квалификационной (дипломной) работы выпускник составляет самостоятельно, а затем  согласовывает его с научным руководителем.

Оглавление квалификационной (дипломной) работы должно включать в себя: 

· введение; 

· несколько глав. Оптимальным считается деление проблемы исследования на 2 – 3 главы, каждая из которых включает в себя несколько параграфов, желательным считается наличие не более 3 – х параграфов на главу;

· заключение; 

· список использованных источников;  

· приложения. 

Оптимальным считается деление проблемы исследования на 2 – 3 главы, каждая из которых включает в себя несколько параграфов, желательным считается наличие не более 3 – х параграфов на главу.

В процессе анализа собранного материала содержание работы может расширять отдельные главы, вводя в них новые параграфы или напротив уменьшить их. Все изменения в содержании работы должны быть в обязательном порядке согласованы с научным руководителем. По окончании сбора и обобщения теоретического и практического материала выпускник представляет окончательный вариант содержания квалификационной (дипломной) работы который утверждается научным руководителем и в дальнейшем изменению не подлежит.

Вне зависимости от специфики квалификационной (дипломной) работы она должна в обязательном порядке содержать введение. 

Введение включает в себя следующие элементы:

· краткое обоснование выбора темы квалификационной (дипломной) работы;

· обосновывается актуальность проблемы исследования;

· определяется объект и предмет исследования;

· определяется цель и задачи, методы исследования;

· четко определяется теоретическая база исследования, т.е. перечислены все наиболее значимые авторы, проводившие научные исследования по данной проблеме. Сформулировано и обосновано отношение студента-выпускника к их научным позициям;

· указывается научная новизна и практическая значимость работы;

Актуальность исследования

Актуальность может быть определена как значимость, важность, приоритетность среди других тем и событий, злободневность. Студент должен кратко обосновать причины выбора именно данной темы, охарактеризовать особенности современного состояния права, практики его применения, которые актуализируют выбор темы. Необходимо также обосновать недостаточность разработанности темы в научных исследованиях, необходимость изучения проблемы в новых социальных, политических или законодательных условиях.

Цель исследования

Цель исследования — это мысленное предвосхищение (прогнозирование) результата, определение оптимальных путей решения задач в условиях выбора методов и приемов исследования в процессе подготовки выпускной квалификационной (дипломной) работы студентом-выпускником.

Задачи исследования

Задачи исследования выпускной квалификационной (дипломной) работы определяются поставленной целью и представляют собой конкретные последовательные этапы (пути) решения проблемы исследования по достижению основной цели.

Методы исследования

Метод исследования — это способ получения достоверных научных знаний, умений, практических навыков и данных в различных сферах жизнедеятельности.
Метод — это совокупность приемов. Другими словами, прием — это часть метода.
Например, при исследовании, возможно, использовать следующие методы:
· изучение и анализ научной литературы;

· изучение и обобщение отечественной и зарубежной практики;

· сравнение, анализ, синтез и т.д.
Научная новизна

Определение научной новизны относится ко всему исследованию в целом.
Научная новизна в зависимости от характера и сущности исследования может формулироваться по-разному. Так, для теоретических работ научная новизна определяется тем, что нового внесено в теорию и методику исследуемого предмета. Для работ практической направленности научная новизна определяется результатом, который был получен впервые, возможно подтвержден и обновлен или развивает и уточняет сложившиеся ранее научные представления и практические достижения.
Важнейшее значение в определении научной новизны исследования при подготовке квалификационной (дипломной) работы имеет также прогнозирование результата (цели исследования).

Объект и предмет исследования

Нередко объект исследования определить достаточно сложно из-за множественности понятий, предметов, связей в различных видах деятельности. Объект исследования может одновременно претендовать и на сферу общественной жизни, и на сферу биологии, естествознания, например, природопользование. Определение же предмета исследования — это, прежде всего в какой-то мере уточнение "места и времени" действия. Исследователь как бы заявляет — да, я знаю, что существуют другие свойства и другие отношения, другие связи и другие отношения, но мои "интересы — здесь", и я избрал именно эту сферу (этот предмет) и здесь будет проходить все действие.
Другими словами, предмет исследования — это определенный элемент общественной жизни (реальности), который обладает очевидными границами либо относительной автономностью существования. Объект отражает проблемную ситуацию, рассматривает предмет (аспект) исследования во всех его взаимосвязях. Проще говоря, это определенная область реальной действительности либо сфера общественной жизни (социально-экономической, политической, организационно-правовой и т.д.). Объект исследования всегда шире, чем его предмет.
Если объект — это область деятельности, то предмет — это изучаемый процесс в рамках объекта исследования.
Приведем пример: Тема: Правовое регулирование предпринимательской деятельности в России. 
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Объект исследования — предпринимательская деятельность в России. Предмет исследования — правовое регулирование предпринимательской деятельности.

5. ПОДГОТОВКА РУКОПИСИ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ (ДИПЛОМНОЙ) РАБОТЫ

 Изложение материала в выпускной квалификационной (дипломной) работе должно быть последовательным и логичным. Все главы должны быть связаны между собой. Следует обращать особое внимание на логические переходы от одной главы к другой, от параграфа к параграфу, а внутри параграфа — от вопроса к вопросу.
После оформления Введения написание текста выпускной квалификационной (дипломной) работы следует начинать с первой главы, тщательно прорабатывая содержание всех глав структуры.
Изложение материала по данной проблеме должно быть конкретным и прежде всего опираться на результаты производственной практики, при этом важно не просто описание, а критический анализ имеющихся данных. При изложении в выпускной квалификационной (дипломной) работе спорных (противоречивых) решений необходимо приводить мнения различных ученых и практиков. Если в работе критически рассматривается точка зрения кого-то из них, его мысль следует излагать без сокращений, т.е. приводить цитаты. Обязательным, при наличии различных подходов к решению изучаемой проблемы, является сравнение рекомендаций, содержащихся в действующих инструктивных материалах и работах различных авторов. Только после этого следует обосновывать свое мнение по спорному вопросу или соглашаться с одной из уже имеющихся точек зрения, выдвигая в каждом из случаев соответствующие аргументы.
Отдельные положения выпускной квалификационной (дипломной) работы должны быть студентом-выпускником иллюстрированы цифровыми данными из справочников, монографий и других литературных источников, при необходимости оформленными в справочные или аналитические таблицы. При составлении аналитических таблиц используемые исходные данные выносятся в приложение к квалификационной (дип​ломной) работе, а в тексте приводятся расчеты отдельных показателей.
Таблица должна занимать не более одной страницы. Если аналитическая таблица по размеру превышает одну страницу, ее следует включить в приложение. В отдельных случаях можно заимствовать некоторые таблицы из литературных источников. Ссылаться на таблицу нужно в том месте текста, где формулируется положение, подтверждаемое или иллюстрируемое таблицей. В тексте, анализирующем или комментирующем таблицу, не следует пересказывать ее содержание, а уместно формулировать основной вывод, к которому подводят табличные данные, или вводить дополнительные показатели, более отчетливо характеризующие то или иное явление или его отдельные стороны. Наиболее часто встречающиеся ошибки:
1. казенный стиль (штампы), неудобный для восприятия;
2. отсутствие собственных оценок, мыслей, предположений;
3. отсутствие ссылок на исследования ученых и практиков и другие цитируемые источники;
4. отсутствие аргументированных выводов, обоснованности предложений;
5. несоответствие содержания и формы, т.е. несовпадение основного текста и выводов, как по главам, так и в целом по работе.
Текст выпускной квалификационной (дипломной) работы должен быть написан на одной стороне стандартного листа формата А-4. Страницы нужно пронумеровать. Нумерация осуществляется в верхней правой части листа без слова «страница» (стр. с.). При нумерации титульный лист учитывается, но не нумеруется. Листы на которых располагают заголовки структурных частей работы – «Оглавление», «Введение», «Заключение», «Список использованных источников», «Приложения» не нумеруются, но  включаются в общую нумерацию работы. Написанный текст рекомендуется тщательно проверить, т.е. вычитать. О техническом оформлении работы будет сказано далее. 

Окончательный вариант работы должен быть представлен на бумажном носителе в переплетенном виде в двух экземплярах. Один экземпляр на бумажном носителе второй на электронном носителе информации.

Примерное содержание глав выпускной квалификационной (дипломной) работы

Как говорилось ранее выпускная квалификационная (дипломная) работа должна состоять из введения, нескольких глав, заключения и списка используемых источников.    О содержании введения нами уже велась речь, поэтому мы остановимся на кратком анализе того, что должно указываться в главах работы, заключении, а также порядке оформления списка использованных источников.

 Глава 1.
Как правило, первая глава содержит описание проблемы, вводит в саму проблему, описывает состояние в теории исследования на эту тему, анализирует исторический опыт (исторические проблемы).
Глава 2.
Традиционно во второй главе уже проводится подробный анализ предмета исследования, описываются его основные параметры и характеристики.
Глава 3.
Обычно это глава, где приводятся доказательства ранее выдвинутых положений, и строится аргументация, формулируются выводы и предложения.
Безусловно, представит определенный интерес сравнительное исследование зарубежного опыта по решению схожих проблем.

Заключение (или выводы и предложения).
В заключении даются выводы и предложения. Заключение должно отражать результаты практической значимости исследования, пути и дальнейшие перспективы работы над проблемой. В заключении дается краткий перечень наиболее значимых выводов и предложений (рекомендаций), содержатся обобщенные выводы и предложения по совершенствованию общественных отношений в сфере права и т.д., указание дальнейших перспектив работы над проблемой.
Допустимы нумерации сделанных выводов (предложений, рекомендаций) с указанием их адресатов, например, органам федеральной власти, органам государственного управления, органам местного самоуправления, организациям, предприятиям либо их подразделениям.

 Список использованных источников.
Список использованных источников составляется в строго приоритетном порядке, начиная с нормативных правовых актов федерального уровня, регионального уровня, индивидуальных и коллективных монографий, научных статей и т.д. О последовательности составления списка использованных источников будет сказано ниже, в п. 6.3.

Приложение. 
В приложении могут содержаться копии собранных документов, на основе которых выполнена та или иная квалификационная (дипломная) работа, графики, таблицы, диаграммы, другие документы.
Большое значение имеет правильная трактовка понятий (дефиниций), их точность и научная обоснованность. Термины, употребляемые в квалификационной (дипломной) работе, должны быть обоснованными (например, понятия из законов РФ) либо со ссылкой на исследования ученых и практиков. 
Каждая рекомендация, сделанная в квалификационной (дипломной) работе, должна быть обоснована с позиций эффективности, целесообразности и перспектив использования в практической деятельности или учебном процессе.

6.  ОФОРМЛЕНИЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ (ДИПЛОМНОЙ) РАБОТЫ

6.1. ОФОРМЛЕНИЕ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА

Титульным листом является первая страница студенческой работы, предшествующая основному тексту. На титульном листе размещаются следующие сведения (реквизиты).

1. Наименование министерства (ведомства).

2. Название учебного заведения.

3. Название факультета и выпускающей кафедры.

4. Гриф утверждения. 

5. Заглавие (тема) работы.

6. Фамилия автора дипломной работы.

7. Коды специальности и специализации.

8. Должность, ученая степень, ученое звание и фамилия научного руководителя.

9. Город и год выполнения работы.

В верхней части  титульного листа размещается наименование министерства (ведомства), в систему которого входит учебное заведение. Ниже через двойной межстрочный интервал  приводится полное название учебного заведения. 

Сведения о министерстве и наименовании учебного заведения печатаются прописными буквами. Например «РОССИЙСКАЯ ПРАВОВАЯ АКАДЕМИЯ МИНИСТЕРСТВА ЮСТИЦИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ». Данные сведения указываются шрифтом 14. Наименование «ИЖЕВСКИЙ ЮРИДИЧЕСКИЙ ИНСТИТУТ» выполняется размером шрифта 12.

Ниже названия учебного заведения также через двойной межстрочный интервал строчными буквами с первой прописной приводится наименование факультета и кафедры. Пример «Юридический факультет». (Размер шрифта 12).

В правой части поля титульного листа  помещают гриф утверждения, состоящий из слова «ДОПУЩЕНА К ЗАЩИТЕ», наименования должности с указанием кафедры, ученой степени, ученого звания лица, утвердившего тему работы, личной подписи, ее расшифровки и даты утверждения (Приложение 3 и 4).

Ниже грифа согласования с первой прописной, далее строчными буквами жирным шрифтом (шрифт 12) указывается наименование работы. Пример «Дипломная работа».

Ниже прописными буквами  указывается  наименование темы, шрифтом меньшим, чем название работы. Ниже приводятся слова «Автор дипломной работы», справа ставятся инициалы и фамилия студента, по середине личная подпись и дата подписания.

После указания сведений об авторе работы указываются коды специальности и специализации (Приложение 3 и 4 соответственно).

После отражения сведений о коде специальности и специализации приводятся записи наименований должностей, ученых степеней и ученых званий научного руководителя. В правой части листа ставятся его инициалы и фамилия, а по середине дата подписания. 

Завершается оформление титульного листа указанием города и года выполнения работы. (Приложение 3 и 4). Слова «город» и «год» при этом не пишутся, точка не ставиться.

 При написании выпускной  квалификационной (дипломной) работы нужно постоянно следить за тем, чтобы не отклоняться от предмета исследования. Написав черновую рукопись, отредактировать весь написанный текст.
Все страницы необходимо нумеровать, начиная с титульного листа. Цифру, обозначающую порядковый номер страницы, ставят в верхней правой части поля страницы. Однако не следует забывать о том, что титульный лист  оглавление и заголовки структурных частей не нумеруются, но при нумерации всей работы учитывается.

Каждая глава, а также введение и заключение начинаются с новой страницы.
Квалификационная (дипломная) работа должна быть оформлена надлежащим образом. Все листы работы и приложений следует аккуратно подшить (сброшюровать) в папку и переплести в твердый переплет, типографским способом.
Таблицы и графики должны иметь названия и порядковую нумерацию. Нумерация таблиц и графиков должна быть сквозной для всего текста квалификационной (дипломной) работы.
Порядковый номер таблицы проставляется в правом верхнем углу над ее названием. В каждой таблице следует указывать единицы измерения показателей, и период времени, к которому относятся данные. Если единица измерения в таблице является общей для всех числовых табличных данных, то ее приводят в заголовке таблицы после ее названия.
Порядковый номер рисунка и его название проставляются под графиком. При построении графиков по осям координат откладываются соответствующие показатели, буквенные обозначения которых выносятся на концы координатных осей, фиксируемые стрелками. При необходимости вдоль координатных осей делаются поясняющие надписи.
Оформительской стороне в начале работы над текстом не следует уделять большое внимание. Это следует делать в последнюю очередь, когда будет собран весь документ. К собранному документу следует применить стили, примеры которых приведены ниже.
При создании документа и цитировании источников текста, данных, формул, графиков следует сразу вставлять сноски, куда помещаются ссылки на соответствующие издания.

При    оформлении    таких    ссылок    допускаются    некоторые    отклонения    от    общих    правил библиографического описания источников.
При включении элементов описания в основной текст соблюдаются правила оформления текста, а не библиографического описания, в частности, при употреблении кавычек (основное заглавие, заглавие сери​альных изданий пишут в кавычках), при расположении инициалов или имен (они предшествуют фамилиям авторов, а не следуют за ними).
Если текст цитируется не по первоисточнику, а по другому изданию или иному источнику, то ссылку следует начинать словами "Цит. по: ...", либо "Цит. по кн.: ...", или "Цит. по ст.: ...".
Когда текст, к которому относится ссылка, не цитируется, а лишь упоминается, то пользуются начальными словами "См.", "См. об этом".
Когда надо подчеркнуть, что источник, на который делается ссылка, — лишь один из многих, где подтверждается, или высказывается, или иллюстрируется положение основного текста, то в таких случаях используют слова "См., например, ...", "См., в частности, ...".
Когда нужно показать, что ссылка представляет дополнительную литературу (информацию), указать следует "См. также: ...".
По месту расположения относительно основного текста квалификационной (дипломной) работы библиографические ссылки разделяются на:
· внутритекстовые, т.е. являются частью основного текста;
· подстрочные, т.е. вынесенные из текста в низ страницы. 
Внутритекстовые ссылки используются, когда значительная часть ссылок вошла в основной текст квалификационной (дипломной) работы неразрывно. Изъять ее из текста невозможно, не заменив этот текст другим. В этом случае в скобках указываются лишь выходные данные и номер страницы, на которой напечатано цитируемое место, или только выходные данные (если номер страницы указан в тексте), или только номер страницы (если ссылка повторная). Например: сделки, совершенные с целью, заведомо противной основам правопорядка и нравственности (Гражданский кодекс РФ, ст. 169)'.
Подстрочные ссылки на источники используют в тексте квалификационной (дипломной) работы, когда ссылки нужны по ходу чтения, а внутри текста их разместить невозможно или нежелательно, чтобы не усложнять чтение и не затруднять поиски при наведении справок. Например: 26 Вельский Ф.Х. Договор поставки и проблемы его исполнения.. М., 1998. С. 43—46.
В тех случаях, когда студент-выпускник приводит ссылки в конце каждой страницы своей работы в виде подстрочных ссылок, для связи их с текстом используются знаки сносок в виде цифры.  Знак сноски следует располагать в том месте текста, где по смыслу заканчивается мысль автора. Сноски делаются постранично. Таким образом, на каждом новом листе работы нумерация сносок начинается с цифры 1.
При повторных ссылках полное описание источника дается только при первой сноске. В последующих сносках вместо заглавия приводят условное обозначение, например: "Указ. соч. ...". Если несколько ссылок на один и тот же источник приводятся на одной странице книги или статьи, то в сносках проставляют слова "Там же" и номер страницы, на которую делается ссылка.
Существует несколько способов связи основного текста квалификационной (дипломной) работы с описанием источника. Чаще всего для этой цели служит порядковый номер источника, указанного в библиографическом списке, в основном тексте этот номер берется в квадратные скобки. При указании в основном тексте на страницу источника последняя также заключается в квадратную или круглую скобку. Например: [11, С.35], что означает: 11 источник, 35 страница.
Первичная подстрочная ссылка включает в себя все обязательные элементы описания книги. Даже если часть элементов (фамилия автора, например) содержится в основном тексте, их рекомендуется повторять в ссылке. При этом знак сноски ставится после цитаты, если поясняющий текст предшествует цитате или включен в ее середину.

После объединения всех компонентов глав следует проверить нумерацию страниц квалификационной (дипломной) работы.

6.2. ТЕХНИЧЕСКОЕ ОФОРМЛЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ (ДИПЛОМНОЙ) РАБОТЫ
Квалификационная дипломная работа должна оформляться в соответствие со следующими требованиями:
Размер бумаги — А 4
Поля:   левое — 30 мм, правое — 10 мм,  верхнее — 15 мм,  нижнее — 20 мм
Следует применять, по крайней мере, три стиля:
· Основной;
· Заголовок 1; 
· Заголовок 2;
Полезно также создать стили для текстов таблиц, их заголовков и подписей под рисунками
Настройки основного стиля
Шрифт — 14, типа Times New Roman
Межстрочный интервал — полуторный
Отступ красной строки — 1,3 см
Отступы до и после абзаца — 0
Выравнивание — двухстороннее
Переносы установлены
Настройки стилей заголовков
Заголовок главы:
Шрифт 14 типа Times New Roman полужирный
Межстрочный интервал — 2
Отступ красной строки — 0
Отступ до и после абзаца — 12 пунктов
Начинать с новой страницы
Выравнивание — по центру

Название пунктов внутри главы
Шрифт 12, типа Times New Roman полужирный
Межстрочный интервал — 2
Отступ красной строки — 0
Отступ до абзаца — 12 пунктов, после абзаца — 6 пунктов Выравнивание — влево 

В текстовом редакторе Microsoft Word этим трем стилям соответствуют:
обычный, Заголовок I, Заголовок 2
Установить этим стилям нужные параметры можно через меню Формат/ Стиль /Изменить.

6.3. ОФОРМЛЕНИЕ СПИСКА ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ

Библиографический аппарат в квалификационной (дипломной) работе — это выражение научной этики и культуры научного труда. Именно по нему члены Государственной аттестационной комиссии, присутствующие на защите квалификационной (дипломной) работы, могут судить о степени осведомленности студента-выпускника о состоянии проблемы в теории и практике.
Библиографический аппарат квалификационной (дипломной) работы представляется библиографическим списком и библиографическими ссылками, которые оформляются в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1- 2003 "Библиографическая запись. Библиографическое описание".
Рассмотрим вначале оформление библиографического списка, который в квалификационных (дипломных) работах обычно следует озаглавливать как "СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАНЫХ ИСТОЧНИКОВ".
Библиографическое описание можно условно разделить на три части: нормативные правовые акты,  юридическая литература и  судебная практика. Наименование этих частей должно указываться в списке использованных источников.
Нормативные правовые акты располагаются в соответствии с их юридической силой, а международные законодательные акты — по хронологии.

1. Нормативные правовые акты:

· Конституция РФ;
· кодексы — по алфавиту;

· законы РФ — по хронологии;
· указы Президента РФ — по хронологии;
· акты Правительства РФ — по хронологии;
· акты министерств и ведомств в последовательности — приказы, постановления, положения,        инструкции министерства — по алфавиту, акты — по хронологии;
2. Юридическая литература:
· монографии - согласно ниже приведенного порядка;

· статьи из газет и журналов;

3. Судебная практика:

· Определения Конституционного Суда;

· Совместные постановления Пленумов Верховного и Высшего Арбитражного Суда РФ;

· Постановления Верховного или Высшего Арбитражного Суда РФ;

· Постановления Президиума Верховного или высшего Арбитражного суда РФ;

· Решения и определения Верховных Судов Субъектов РФ;

· Решения Федеральных районных судов;

· Решения Мировых судей.

Слова «Нормативные правовые акты», «Юридическая литература», «Судебная практика» в списке использованных источников пишутся строчными буквами с первой прописной буквы и располагаются по центру листа. Названные заголовки выполняются шрифтом 12. Выделение жирным шрифтом или курсивом не производится.

В списке использованных источников должно быть указано полное название акта, в квадратных скобках слово «Текст», дата его принятия, номер, а также официальный источник опубликования. Например: Федеральный закон от 26 февраля 1995 г. № 208-ФЗ "Об акционерных обществах" [Текст] //Собрание законодательства Российской Федерации, 1996. - №1, ст. 1.
Библиографическое описание составляют непосредственно по произведению печати или выписывают из каталогов и библиографических указателей полностью, без пропусков каких-либо элементов, сокращений заглавий и т.п. 

Юридическая литература располагается в алфавитном порядке, но в соответствии с ниже приведенными  требованиями. При этом в списке использованных источников не следует отдельно выделять заголовки «Книги одного, двух, трех и более авторов" или «Сборник с коллективным автором» и т.д.  Такое деление носит условный характер.
Ниже приведены примеры библиографического описания различных видов произведений печати. Государственные стандарты и сборники документов.
Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления: ГОСТ 7.1 - 2003.  ПРИНЯТ Межгосударственным Советом по стандартизации, метрологии и сертификации (протокол № 12 от 2 июля 2003 г.) © ИПК Издательство стандартов, 2004.

Книги одного, двух, трех и более авторов

Разрухин Г.И. Вексель и его использование в расчетах. [Текст]  — М.: Мысль, 1998. — 237 с.
Госман B.C., Семеохин О.П., Урсуланов А.Ф. Исполнение обязательств по договору факторинга: теория и практика. [Текст]  — М.: Мысль, 2000.—268 с.
Договор строительного подряда: ответственность подрядчика /А.М. Котеев, Т.А. Беляшев и др.; под ред. A.M. Котеева. [Текст] — М.: Транспорт, 2001. - 286 с. Сборник одного автора
Проблемы современной науки гражданского права [Текст] /Сост. А.Т. Москаленко. — М.: Политиздат, 1979. — 295 с.

Сборник с коллективным автором.

Например: Принципы исполнение обязательств: Сб. науч. тр./Научно-исслед. НИИ высшего образования [Текст]  /Отв. ред. Н.Н. Нечаев. - М.: НИИВО, 1995. - 156 с. Материалы конференций, съездов.
Проблемы заключения и исполнения договоров купли - продажи [Текст]:Тез. докл. Третья всесоюз. науч. конф. - М.: МИСИ, 1999. - 156 с.

Статья из газеты и журнала.

Райцын Н. В окопах торговых войн [Текст]  // Деловой мир. — 1993. — 7 окт. 

Егорова-Гантман Е., Мантусова И. Договор коммерческой концессии как способ развития торгового оборота в предпринимательстве [Текст]. //Про-блемы теории и практики управления. —
1992. —№ 6. — С. 14—15.

Статья из продолжающегося издания.

Сафронов Г.П. Итоги, задачи и перспективы развития вексельного оборота [Текст] // Юридический мир. Опыт, пробл., исслед. —
1996. —Вып. 8. —С. 3—17. 
Статья из ежегодника

Договор о совместной деятельности//РФ в цифрах 1997 г. — М., 1998. - С. 241-255. 

Статья из энциклопедии и словаря.

Например: Бирюков Б.В., Гастев Ю.А., Геллер Е.С. Моделирова-ние [Текст] //БСЭ. - 3-е изд. - М., 1974. - Т. 16. -С. 393-395.

За содержание дипломного проекта, правильность приведенных данных несет ответственность студент-выпускник. Дипломный проект им подписывается. Подпись и дата ставятся на последней странице содержа​тельной части (т.е. после Заключения и Списка использованных источников). 

7.   ЗАВЕРШАЮЩИЙ   ЭТАП.

Процедура защиты выпускной квалификационной (дипломной) работы студентом-выпускником.
1. Подготовка выпускной квалификационной (дипломной) работы к защите.
Законченная выпускная квалификационная (дипломная) работа подписывается студентом-выпускником и представляется научному руководителю. После просмотра и одобрения квалификационной (дипломной) работы руководитель подписывает работу и вместе со своим письменным отзывом представляет на проверку заведующему кафедрой.
В своем отзыве научный руководитель характеризует выпускную квалификационную (дипломную) работу. (о том что указывается в отзыве научным руководителем нами говорилось в начальных главах настоящего методического пособия). (Приложение №7).
Зав. кафедрой на основании этого отзыва принимает решение о допуске студента-выпускника к дипломной защите, делая соответствующую запись на титульном листе дипломной работы.
Если же зав. кафедрой считает невозможным допустить студента-выпускника к защите квалификационной (дипломной) работы, этот вопрос рассматривается на заседании кафедры в присутствии научного руководителя и студента-выпускника.
Выпускная квалификационная (дипломная) работа, допущенная выпускающей кафедрой к защите, должна быть также направлена на рецензию. (Приложение №8).
Выпускная квалификационная (дипломная) работа с отзывом (допуском) выпускающей кафедры, отзывом научного руководителя и рецензента направляется в ГАК для защиты. По желанию студента-дипломника в ГАК могут быть представлены материалы, характеризующие научную и практическую ценность выполненной квалификационной (дипломной) работы, например, документы (отзывы, справки), указывающие на прак​тическое использование предложений, печатные статьи по теме работы и другие материалы. Представленные материалы могут содействовать раскрытию научной и практической значимости квалификационной (дип​ломной) работы.
Подготовив выпускную квалификационную (дипломную) работу к защите, студент-выпускник готовит выступление (доклад), наглядную информацию — схемы, таблицы, графики и другой иллюстративный материал — для использования во время защиты в ГАК. Могут быть подготовлены специальные материалы для раздачи членам ГАК.
2. Процедура защиты выпускной квалификационной (дипломной) работы в Государственной аттестационной комиссии вуза.
Студент-выпускник допускается к защите выпускной квалификационной (дипломной) работы в Государственной аттестационной комиссии, если им полностью выполнен учебный план и при наличии допуска к защите, подписанного заведующим выпускающей кафедры.
Процедура защиты выпускной квалификационных (дипломных) работ (как мы указывали выше) определяется Положением об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений Российской Федерации.
В соответствии с этим Положением к защите квалификационной (дипломной) работы допускаются студенты-выпускники, завершившие полный курс обучения и успешно прошедшие все аттестационные испытания (экзамены и зачеты) в соответствии с учебным планом.

Расписание работы ГАК, согласованное с ее председателем, утверждается заместителем директора института по учебной работе и доводится до общего сведения не позднее, чем за месяц до начала защиты выпускных квалификационных работ. На одно заседание ГАК выноситься не более 10 работ.
Сдача итоговых экзаменов и защита квалификационных (дипломных) работ проводятся на заседаниях Государственной аттестационной комиссии. Защита выпускных квалификационных работ проводиться публично. Кроме членов комиссии на защите должен присутствовать научный руководитель квалификационной (дипломной) работы и, по возможности, рецензент. Перед началом защиты членам ГАК секретарем Государственной аттестационной комиссии дается краткая информация из личного дела студента-выпускника.
Защита начинается с доклада (краткого сообщения) студента-выпускника по теме квалификационной (дипломной) работы. Слово для доклада студенту-выпускнику предоставляет председатель Государственной аттестационной комиссии. Для доклада основных положений квалификационной (дипломной) работы, обоснования сделанных им выводов и предложений студенту-выпускнику предоставляется 7—10 минут, что соответствует 2,5—3 страницам обычного текста до размера шрифта 12, набранного с межстрочным интервалом 1,5.
Доклад следует начинать с обоснования актуальности темы исследования, его цели и задач, далее по главам раскрывать основное содержание выпускной квалификационной (дипломной) работы, а затем осветить основные результаты работы, сделанные выводы и предложения. Студент-выпускник должен сделать свой доклад свободно, не читая письменного текста. Рекомендуется в процессе доклада использовать компьютерную презентацию работы, заранее подготовленный наглядный графический (таблицы, схемы) или иной материал (например, проекты уставов, нормативных актов и т.д.), иллюстрирующий основные положения работы.
После доклада студент-выпускник должен ответить на вопросы членов ГАК.
По завершению ответов на вопросы, слово предоставляется научному руководителю. В конце своего выступления научный руководитель дает свою оценку выпускной квалификационной (дипломной) работе.
По окончании выступления  научного руководителя, слово предоставляется рецензенту. В случае отсутствия последнего на заседании его отзыв может зачитывать секретарь ГАК. В конце своего выступления рецензент дает свою оценку квалификационной (дипломной) работе.
После выступления рецензента начинается обсуждение квалификационной (дипломной) работы или дискуссия. В дискуссии могут принимать участие как члены ГАК, так и присутствующие заинтересованные лица.
По окончанию обсуждения студенту-выпускнику предоставляется заключительное слово. В своем заключительном слове студент-выпускник отвечает на замечания рецензента, соглашаясь с ними или давая обоснованные возражения.
При оценке выпускной квалификационной (дипломной) работы по конкретному направлению подготовки или специальности ГАК помимо Положения руководствуется методическими рекомендациями соответствующего учебно-методического объединения (УМО) и инструментарием, описанным в Методике создания оценочных средств для итоговой аттестации выпускников вузов на соответствие требованиям государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования, рекомендованной письмом Министерства образования Российской Федерации от 16.02.2002 №14-55-353ин/15'.
Члены ГАК, участвующие в процедуре защиты студентом-выпускником его квалификационной (дипломной) работы, помимо определения способности (готовности) студента-выпускника к будущей про​фессиональной деятельности на основе публичной защиты результатов квалификационной (дипломной) работы рассматривают также:
· отзыв научного руководителя студента-выпускника по подготовке квалификационной (дипломной) работы;
· отзыв рецензента (рецензий).
Рецензент, как правило, сосредотачивает внимание на качестве выполненной работы и дает ее объективную оценку на основании требований соответствующего государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования. Отзыв рецензента, как правило, должен содержать подтверждение актуальности, научной новизны и практической значимости исследования, научно-практический профессионализм выполнения, достоинства (недостатки) работы, соответствие ее установленным требованиям. Оценка ставится по пятибалльной шкале.
Результаты защиты определяются оценками "отлично", "хорошо", "удовлетворительно", "неудовлетворительно". Оценка квалификационной (дипломной) работы дается членами Государственной аттестационной комиссии на ее закрытом заседании. Комиссией принимается во внимание содержание работы, обоснованность выводов и предложений, содержание доклада, отзывы на квалификационную (дипломную) работу, уровень теоретической, научной и практической подготовки студента-выпускника. Оценки объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке протокола заседания комиссии.
По результатам итоговой аттестации студентов-выпускников государственная комиссия по защите квалификационных (дипломных) работ принимает решение о присвоении им квалификации по направлению (спе​циальности) и выдаче диплома о высшем профессиональном образовании.
Студент-выпускник, не прошедший в течение установленного срока обучения всех аттестационных испытаний, входящих в состав итоговой государственной аттестации, отчисляется из высшего учебного заведения и получает академическую справку или, по его просьбе, диплом о неполном высшем образовании.

На основании п. 19 Положения лицам, не проходившим итоговых аттестационных испытаний по уважительной причине (по медицинским показаниям или в других исключительных случаях, документально подтвержденных), должна быть предоставлена возможность пройти итоговые аттестационные испытания без отчисления из института. Дополнительные заседания ГАК организуются в установленные институтом сроки, но не позднее четырех месяцев после подачи заявления лицом, не проходившим итоговых аттестационных испытаний по уважительной причине.
После защиты выпускная квалификационная (дипломная) работа остается на выпускающей кафедре. Таблицы и схемы, а также другие раздаточные материалы остаются на кафедре и могут быть использованы в учебном кабинете в качестве наглядных пособий.
В том случае, когда защита выпускной квалификационной (дипломной) работы признается неудовлетворительной, ГАК устанавливает, может ли студент-выпускник представить к вторичной защите ту же работу с соответствующей доработкой, определяемой комиссией, или же студент-выпускник обязан разработать новую тему, которая должна быть определена выпускающей кафедрой после первой защиты.
3. Рекомендации по составлению текста выступления на защите квалификационной (дипломной) работы. Какой бы великолепной ни была выпускная квалификационная (дипломная) работа, без квалифицированного ее представления невозможно получить высокую оценку. Ведь оценка в значительной мере выставляется и за то, как студент-выпускник ее представит.
В тексте выступления студент-выпускник должен обосновать актуальность избранной темы, произвести обзор других научных работ по избранной им теме (проблеме), показать научную новизну и практическую значимость исследования, дать краткий обзор глав выпускной квалификационной (дипломной) работы и, самое главное, представить полученные в процессе результаты.
Первоначально остановимся на содержании выступления и использовании результатов исследования. Во-первых, текст выступления должен быть максимально приближен к тексту выпускной квалификационной (дипломной) работы, поэтому основу выступления составляют Введение и Заключение, которые исполь​зуются в выступлении практически полностью. Также практически полностью используются выводы в конце каждой из глав.
Во-вторых, в выступлении должны быть использованы только те графики, диаграммы и схемы, которые приведены в выпускной квалификационной (дипломной) работе. Использование в выступлении данных, не исполь​зованных в квалификационной (дипломной) работе, недопустимо.
Структуру текста выступления при защите выпускной квалификационной (дипломной) работы можно представить в виде следующей таблицы.
	Раздел выступления
	Продолжи-

тельность (мин.)
	Количество слайдов презентации

	Введение. Обоснование темы исследования (актуальность, объект, предмет исследования, цель, задачи, методы и т.д.)
	2,8
	10

	Краткое содержание работы (выводы по главам)
	0,5-1,5
	Не менее 1 на каждую главу

	Результаты практической работы
	3-5
	По необходимости, но не менее 2

	Заключение (основные выводы, дальнейшие перспективы разработки проблемы)
	1
	1-3


4. Рекомендации по составлению компьютерной презентации (КП) выпускной квалификационной (дипломной) работы с помощью программ презентационной графики.
Компьютерная презентация дает ряд преимуществ перед обычной бумажно-плакатной. Для полного использования программы подготовки КП необходимо хорошо знать все ее особенности. Компьютерная презентация позволяет члену Государственной аттестационной комиссии одновременно изучать выпускную квалификационную (дипломную) работу и контролировать выступление студента-выпускника. Поэтому желательно сопровождать выступление презентацией с использованием 15-20 слайдов. 

Основными принципами при составлении КП являются:

· лаконичность;
· уместность;

· ясность;

· сдержанность;

· наглядность (подчеркивание ключевых моментов);

· запоминаемость (разумное использование ярких эффектов).

Необходимо начать КП с заголовочного слайда и завершить итоговым. В заголовке приводится название и автор. Советуем придумать краткое название и поместить его на все слайды (Вид — Колонтитул — Применить ко всем). Сделайте также нумерацию слайдов и напишите, сколько всего их в презентации. В итоговом слайде должно найтись место для благодарности руководителю и всем тем, кто дал ценные консультации и рекомендации.
Основное требование — каждый слайд должен иметь заголовок, количество слов в слайде не должно превышать 40.
Используйте шаблоны для подготовки профессиональной КП. При разработке оформления используйте дизайн шаблонов (Формат — Применить оформление). Не увлекайтесь яркими шаблонами, информация на слайде должна быть контрастна фону. Подберите два-три различных фоновых оформления для того, чтобы иметь возможность варьировать фон при плохой проекции.
Не злоупотребляйте эффектами анимации. Оптимальной настройкой эффектов анимации является появление в первую очередь заголовка слайда, а затем — текста по абзацам. При этом, если несколько слайдов имеют одинаковое название, то заголовок слайда должен постоянно оставаться на экране. Динамическая анимация эффективна тогда, когда в процессе выступления происходит логическая транс​формация существующей структуры в новую структуру, предлагаемую вами. Настройка анимации, при которой происходит появление текста по буквам или словам, может вызвать негативную реакцию со стороны членов комиссии, которые одновременно должны выполнять 3 различных дела: слушать выступление, бегло изучать текст работы и вникать в тонкости визуального преподнесения вами материала исследования.  Визуальное восприятие слайда презентации занимает от 2 до 5 секунд, в то время как продолжительность некоторых видов анимации может превышать 20 секунд.
Настройте временной режим вашей презентации. Используя меню Показ слайдов — Режим настройки времени, узнайте, сколько минут требуется вам на каждый слайд. Очень важно не торопиться на докладе и не "мямлить" слова. Презентация легко поможет вам провести доклад, но она не должна его заменить. Если вы только читаете текст слайдов, то это сигнал комиссии, что вы не ориентируетесь в содержании. Но если вы растерялись или не можете проглотить комок в горле, то прочтение презентации будет единственным вашим спасением. Желательно подготовить к каждому слайду заметки по докладу (Вид — страницы заметок). Распечатайте их и используйте при подготовке и в крайнем случае на самой презентации. Распечатайте некоторые ключевые слайды в качестве раздаточного материала.
  Для управления своей КП используйте интерактивные кнопки (вперед-назад) или, в крайнем случае, клавиатуру PgUp-PgDn. Особенно это может пригодиться при ответе на вопросы, когда вас попросят вернуться к определенному слайду. В автоматическом режиме обязательно проконтролируйте временной интервал своего доклада.
5. Критерии оценки квалификационных (дипломных) работ
В соответствии с Положением об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений Российской Федерации итоговая государственная аттестация студентов-выпускников проводится в высших учебных заведениях, имеющих государственную аккредитацию, по направлениям и специальностям, предусмотренным государственным образовательным стандартом высшего профессионального образования, и завершается выдачей диплома государственного образца.
Защита квалификационной (дипломной) работы заканчивается выставлением оценок. "Отлично" выставляется за квалификационную (дипломную) работу, которая носит исследовательский характер, имеет грамотно изложенную теоретическую главу, глубокий анализ, критический разбор законодатель​ства, логичное, последовательное изложение материала с соответствующими выводами и обоснованными предложениями. Она имеет положительные отзывы научного руководителя и рецензента.
При ее защите студент-выпускник показывает глубокое знание вопросов темы, свободно оперирует данными исследования, вносит обоснованные предложения, а во время доклада использует наглядные пособия (таблицы, схемы, графики и т.п.) или раздаточный материал, легко отвечает на поставленные вопросы.
"Хорошо" выставляется за квалификационную (дипломную) работу, которая носит исследовательский характер, имеет грамотно изложенную теоретическую главу, в ней представлены достаточно подробный анализ и критический разбор практической деятельности, последовательное изложение материала с соответствующими выводами, однако с не вполне обоснованными предложениями. Она имеет положи​тельный отзыв научного руководителя и рецензента. При ее защите студент-выпускник показывает знание вопросов темы, оперирует данными исследования, вносит предложения по теме исследования, во время доклада использует наглядные пособия (таблицы, схемы, графики и т.п.) или раздаточный материал, без особых затруднений отвечает на поставленные вопросы.
"Удовлетворительно" выставляется за квалификационную (дипломную) работу, которая носит исследовательский характер, имеет теоретическую главу, базируется на практическом материале, но имеет по​верхностный анализ и недостаточно критический разбор, в ней просматривается непоследовательность изложения материала, представлены необоснованные предложения. В отзывах рецензентов имеются замечания по содержанию работы и методике анализа. При ее защите студент-выпускник проявляет неуверенность, показывает слабое знание вопросов темы, не всегда дает исчерпывающие аргументированные ответы на заданные вопросы.
"Неудовлетворительно" выставляется за квалификационную (дипломную) работу, которая не носит исследовательского характера, не имеет анализа, не отвечает требованиям, изложенным в методических указаниях кафедры. В работе нет выводов либо они носят декларативный характер. В отзывах научного руководителя и рецензента имеются критические замечания. При защите квалификационной (дипломной) работы студент-выпускник затрудняется отвечать на поставленные вопросы по ее теме, не знает теории вопроса, при ответе допускает существенные ошибки. К защите не подготовлены наглядные пособия и раздаточный материал.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ.

В заключение — несколько неформальных советов. Помните, в комиссии сидят ваши преподаватели, а не ваши враги. Но будьте внимательны в использовании терминологии, формул, числового материала. Перепроверьте его более тщательно, так как грубую ошибку в докладе вам не простят.
Используйте в речи понятные аудитории слова, не бравируйте новыми терминами и понятиями. Постарайтесь найти аналогии и иллюстрации к вашим определениям.
Не стесняйтесь, будьте самими собой, но говорите "мы", а не "я".
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ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ

ПРИЛОЖЕНИЯ

Дипломная работа выполнена мною самостоятельно. Все использованные в работе материалы из опубликованной научной литературы и материалы судебной практики имеют ссылки на них.

«____»____________________200   г.
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ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
 ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«РОССИЙСКАЯ ПРАВОВАЯ АКАДЕМИЯ 
МИНИСТЕРСТВА ЮСТИЦИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ»

ИЖЕВСКИИ ЮРИДИЧЕСКИЙ ИНСТИТУТ (филиал)
ОТЗЫВ

на дипломную работу.

Студента (ки)_______________________________________________________

Специальность_____________________________________________________

Специализация_____________________________________________________

Тема дипломной работы_____________________________________________

__________________________________________________________________

Научный руководитель______(ученая степень, уч. звание, должность, Ф.И.О.)____________________________________________________________
В отзыве необходимо отметить: актуальность темы исследования; основные проблемы, рассмотренные в дипломной работе; выделить вопросы наиболее интересно исследованные; определить научную и практическую значимость. Определить степень разрешенности поставленных в исследовании задач; степень самостоятельности при написании дипломной работы; уровень теоретической подготовки дипломника; его знание основных концепций и научной литературы, в том числе материалов судебной практики по избранной теме.

В заключении следует указать, достигнута ли цель исследования, в том числе, отвечает ли работа предъявляемым требованиям. Возможно ли использование полученных результатов на практике. А также делаются предложения о допуске к защите и рекомендации о присвоении выпускнику соответствующей квалификации.

Объем отзыва, как правило, должен составлять 1,5 – 2 листа машинописного текста.

«____»_________________200    г.     Научный руководитель___________

                                                                                              Должность, уч. степень, уч. звание.
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МИНИСТЕРСТВА ЮСТИЦИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ»
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на дипломную работу.
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__________________________________________________________________

В рецензии необходимо отметить следующие моменты: актуальность темы исследования; основные проблемы, рассмотренные в дипломной работе; выделить вопросы наиболее интересно исследованные; определить научную новизну и практическую значимость;  наличие и полноту обзора нормативных источников и научной литературы, самостоятельность выполнения; указать на недостатки дипломной работы.

В заключении необходимо указать отвечает ли работа, предъявленным требованиям и какой, оценки она заслуживает, (оценка указывается по пятибалльной системе словами «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно»).

Рецензия подписывается рецензентом с указанием его ученой степени, ученого звания, должности и места работы. Для лиц, не являющихся штатными сотрудниками ИЮИ РПА Минюста России, подпись должна быть заверена печатью организации, в которой работает рецензент.

Объем рецензии не должен превышать 2 – 2,5 листа машинописного текста.

«____»_______________200 г.               Рецензент_____________________

                                                                                              Должность, уч. степень, уч. звание.
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